
AKARYAKIT
İSTASYONU

BAŞVURU EKRANLARI
KULLANICI DOKÜMANI



İÇİNDEKİLER

1. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA KAYIT İŞLEMLERİ

2. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA BAŞVURU 
DOĞRULAMA ADIMI

3. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA BAŞVURU         
EVRAK TAMAMLAMA SÜRECİ

4. AKARYAKIT İSTASYONU FİRMA BAŞVURUSU 
İSTASYON EKLEME SÜRECİ

5. AKARYAKIT İSTASYONU FİRMA BAŞVURUSU ÖDEME 
VE BELGESİ YÜKLEME EKRANLARI                                                

2

8

11

13

18



1. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA 
KAYIT İŞLEMLERİ

▪ Firma yetkilisi, www.utts.gov.tr adresine giriş yaparak ana sayfadaki               
“Akaryakıt İstasyonu” kullanıcısına geçiş yapar.

▪ “İstasyonunuzu Kaydedin” butonuna tıklar.
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▪ Açılan ekranda kutucukları işaretlemeden önce “Beyan ve Bilgilendirme”
bölümü okunmalıdır. Sayfada yer alan kriterler arasından, firmanın uyum 
sağladığı kriterler işaretlendikten sonra beyan ve onay kutucukları da seçilir ve 
“Devam Et” butonuna tıklanır.
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▪ Açılan bir sonraki sekmede “Kullanıcı Dokümanı” yer alır. Doküman
incelendikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanır.
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▪ Akaryakıt İstasyonu Firma Kayıt İşlemi ekranında, işlem yapmaya yetkili
kişinin bilgileri doldurulur. 

▪ Yetkili kişi, başvuru yapılan firmaya ait bilgileri girerken ilk olarak vergi
numarasını yazar ve ardından “Kontrol Et” butonuna tıklar. Bu işlemle
birlikte sistem üzerinden firma adı ve resmi ünvan bilgileri otomatik olarak
getirilir. 
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▪ Ardından, firmaya ait kalan alanlar ile adres bilgileri doldurulur ve
“Başvuruyu Tamamla” butonuna tıklanarak işlem tamamlanır.
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▪ Ekranda çıkan “Devam etmek istiyor musunuz?” sorusuna “Evet” butonuna
tıklanarak ilerlenir.

▪ Tüm aşamalar tamamlandıktan sonra, başvurunun başarıyla gerçekleştiğini
bildiren bir ekran görüntülenir. Ayrıca, başvuru sırasında belirtilen e-posta
adresine kullanıcı doğrulama e-postası gönderilir.



2. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA 
BAŞVURU DOĞRULAMA ADIMI

▪ Başvuru doğrulama süreci kapsamında, başvuru sırasında girilen e-posta adresi
kontrol edilir. Gelen kutusunda “UTTS Kullanıcı Doğrulama” başlıklı e-posta aranır ve
açılır. E-posta içerisindeki “Kullanıcı Doğrula” butonuna tıklanarak doğrulama işlemi
tamamlanır.
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▪ “Kullanıcı Doğrula” adımının tamamlanmasının ardından sistem, kullanıcıyı
otomatik olarak UTTS Portal Giriş sayfasına yönlendirir.

▪ Sayfanın sağ üst köşesinde, doğrulamanın başarıyla tamamlandığını belirten bir
bilgilendirme mesajı kısa süreli olarak görüntülenir.

▪ Son olarak, başvuru sırasında belirtilen e-posta adresi ve şifre kullanılarak
sisteme giriş yapılır.
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▪ Kullanıcı, sisteme kendi bilgileriyle giriş yaptıktan sonra, kayıtlı cep telefonuna
bir doğrulama kodu gönderilir.

▪ SMS ile iletilen altı haneli kodun sisteme girilmesiyle doğrulama işlemi
tamamlanır.

akaryakit@istasyon.com



3. AKARYAKIT İSTASYONLARI FİRMA 
BAŞVURUSU EVRAK TAMAMLAMA SÜRECİ

▪ “Akaryakıt İstasyonları Firma Başvuru” sürecinin ilk iki adımı tamamlandıktan
sonra, üçüncü adıma geçildiğinde başvuru sahibinin, talep edilen evrakları sisteme
yüklemesi gerekmektedir.

▪ Bu işlem için, kullanıcı UTTS Portala giriş yaptıktan sonra sol üst köşede yer alan
menüden “Hesabım” sekmesine erişir.
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▪ “Hesabım” sekmesine girildikten sonra, evrak yükleme işlemi için
“Belgelerim” bölümüne geçilir.

▪ Bu alanda istenen tüm belgeler ilgili alanlara eksiksiz şekilde yüklenir.
Belgeler yüklendikten sonra “Belgeleri Onaya Gönder” butonuna tıklanarak
belge yükleme süreci başvuru yapan firma için tamamlanır.

akaryakit@istasyon.com



4. AKARYAKIT İSTASYONU FİRMA 
BAŞVURUSU İSTASYON EKLEME SÜRECİ

▪ Akaryakıt istasyonu evraklarının yüklenmesi tamamlandıktan sonra,
“İşlemler → Kayıt İşlemleri” menüsüne geçilir.

▪ Akaryakıt istasyonu eklemek için “Akaryakıt İstasyonu İşlemleri” ekranına
giriş yapılır.

▪ Sağ tarafta açılan alanda “Yeni İstasyon Ekle” butonuna veya ana ekranda yer alan
“Akaryakıt İstasyonu Başvurusu Yap” butonuna tıklanarak işlem başlatılır.
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▪ Bu ekranda sırasıyla Yeni Akaryakıt İstasyonu, İstasyon Detay Bilgileri, Satış
Tankeri Bilgileri, Pompa Bilgileri ve Pompaya Ait Tabanca Bilgileri alanları
eksiksiz olarak doldurulur.

▪ Tüm bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna tıklanır.

▪ Ardından ekranda “Başvuruyu Gönder” başlıklı bir onay penceresi (pop-up)
açılır. “Evet” butonuna tıklanarak kayıt işlemi tamamlanır.

akaryakit@istasyon.com

akaryakit@istasyon.com
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▪ “Yeni Akaryakıt İstasyonu” alanında Akaryakıt İstasyonu EPDK Lisans
Numarası girildikten sonra “Kontrol Et” butonuna tıklanır.

▪ Geçerli bir lisans numarası girilmişse, İstasyonunuzun Anlaşmalı Olduğu
Dağıtım Şirketi Unvanı alanı sistem tarafından otomatik olarak doldurulur.

akaryakit@istasyon.com
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▪ Akaryakıt İstasyonu Detay Bilgileri ve Satış Tankeri Bilgileri doldurulur.

▪ Geçersiz veya hatalı bir Akaryakıt İstasyonu EPDK Lisans Numarası girildiğinde,
sistem aşağıdaki uyarı mesajını görüntüler:

“Firma VKN numarası ile EPDK Lisans numarasına bağlı VKN (**********) bilgisi 
uyuşmamaktadır.”

akaryakit@istasyon.com
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▪ Pompa Bilgileri ve Pompaya Ait Tabanca Bilgileri doldurulur.



5. AKARYAKIT İSTASYONU FİRMA 
BAŞVURUSU ÖDEME VE BELGESİ 
YÜKLEME EKRANLARI

“Akaryakıt İstasyonu İşlemleri” ekranında oluşturulan akaryakıt istasyonu listelenir.
İlgili istasyonun durum alanında “Ödeme Bekleniyor” statüsüne geçtiği görülür.
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▪ İşlem alanında yer alan göz simgesine tıklanmasıyla, ilgili akaryakıt istasyonuna
ait durum bilgileri görüntülenir.

▪ “Belgelerim” sekmesine giriş yapıldığında, ödeme sonrasında dekont yüklemek
için ilgili alan görüntülenir.

PETROL ANONİM ŞİRKETİ

Akaryakıt İstasyon

akaryakit@istasyon.com

akaryakit@istasyon.com
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Dekont Darphane tarafından onaylandıktan sonra akaryakıt istasyonu 
başvurusunun durumu “Doküman Bekleniyor” olur.

akaryakit@istasyon.com

akaryakit@istasyon.com

PETROL ANONİM ŞİRKETİ

▪ Bu alana Yıllık Hizmet Bedeline ait dekont yüklenip “Onaya Gönder” butonuna tıklanır.
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▪ Belgelerim kısmına giriş yapıldığında kullanıcının yüklemesi talep edilen
diğer belgeleri yüklenebileceği alanlar açılır.

▪ Evrakları yüklemek için “Belgelerim” bölümüne girilir. Bu bölümde istenen 
tüm belgeler ilgili alanlara yüklenir ve belgelerin eksiksiz olarak
yüklenmesinden sonra “Onaya Gönder” butonu tıklanarak belge yükleme
süreci akaryakıt istasyonu için tamamlanır.

akaryakit@istasyon.com
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▪ Tüm evraklar yüklendikten sonra süreç Darphane ve Damga Matbaası Genel
Müdürlüğü onayına iletilecektir.
 
▪ Onay işleminden sonra Akaryakıt İstasyonu İşlemleri ekranında durum
alanı “Yetkilendirildi” olarak değiştiği görüntülenir.

akaryakit@istasyon.com

PETROL ANONİM ŞİRKETİ


