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1. AKARYAKIT DAĞITIM ŞİRKETİ KAYIT 
İŞLEMLERİ

▪ Firma yetkilisi, www.utts.gov.tr adresine giriş yaparak ana sayfada yer
alan “Akaryakıt Dağıtım Firması” sekmesine ve ardından açılan
ekrandaki “Başvuru Yap” butonuna tıklar.
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▪ Akaryakıt Dağıtım Şirketi Kayıt İşlemleri ekranı açıldıktan sonra, kutucuklar
işaretlenmeden önce “Beyan ve Bilgilendirme” bölümü dikkatlice okunmalı,
ardından sayfada yer alan kriterlerden firmaya uygun olanlar seçilerek beyan ve
onay kutucukları işaretlenip “Devam Et” butonuna tıklanmalıdır.
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▪ Sistem, Kullanıcı Dokümanı sekmesine yönlendirir; bu sekmede “Kullanıcı
Dokümanı” incelendikten sonra “Devam Et” butonuna tıklanır.
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▪ Ekran, Yeni Kullanıcı Bilgileri sekmesine geçer; bu sekmede yalnızca firma
adına başvuru yapmaya yetkili kişinin bilgileri girilir, ilgili tüm alanlar eksiksiz
doldurulduktan sonra “Başvuruyu Tamamla” butonuna tıklanır ve yetkili kişi
bilgisinin firma tarafından yüklenen belgelerde yer alan bilgilerle uyumlu
olup olmadığı sonraki adımlarda sistem tarafından kontrol edilir.
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▪ Ekranda çıkan “Devam etmek istiyor musunuz?” sorusuna “Evet” butonuna
tıklanarak işleme devam edilir.

▪ Tüm adımlar tamamlandıktan sonra başvurunun başarıyla alındığını
gösteren onay ekranı görüntülenir ve başvuru sırasında belirtilen e-posta
adresine kullanıcı doğrulama e-postası gönderilir.



7

2. AKARYAKIT DAĞITIM ŞİRKETİ 
BAŞVURU DOĞRULAMA ADIMI

▪ Başvuru doğrulama süreci kapsamında, başvuru sırasında girilen
e-posta adresine gelen “UTTS Kullanıcı Doğrulama” başlıklı e-posta
açılır, içeriğinde yer alan “Kullanıcı Doğrula” butonuna tıklanarak
doğrulama işlemi tamamlanır.
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▪  “Kullanıcı Doğrula” adımı tamamlandıktan sonra sistem kullanıcıyı
otomatik olarak UTTS Portalı Giriş sayfasına yönlendirir; sayfanın sağ üst
köşesinde doğrulamanın başarıyla tamamlandığını belirten kısa süreli bir
mesaj görüntülenir. Son olarak, başvuru sırasında belirtilen e-posta ve şifre
bilgileri ile sisteme giriş yapılır.

▪ Kullanıcı, kayıtlı cep telefonu numarası ile sisteme giriş yaptıktan sonra,
telefonuna gönderilen 6 haneli doğrulama kodunu ilgili alana girerek
doğrulama işlemini tamamlar.
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3. AKARYAKIT DAĞITIM ŞİRKETİ 
BAŞVURU EVRAK TAMAMLAMA SÜRECİ

▪ Akaryakıt Dağıtım Şirketi Firma Başvurusunun ilk iki adımı tamamlandıktan
sonra, üçüncü aşamada başvuru yapan firmanın talep edilen evrakları
sisteme yüklemesi gerekir; bunun için kullanıcı, UTTS Portalı’na giriş
yaptıktan sonra sol menüden “Hesabım” sekmesine girer.
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▪ Hesabım sekmesine girildikten sonra evrakları yüklemek için “Belgelerim”
bölümüne girilir. Bu bölümde istenen dekont görsel olarak yüklenir ve belgenin
eksiksiz olarak yüklenmesinden sonra “Belgeleri Onaya Gönder” butonu
tıklanarak belge yükleme süreci ana firma için tamamlanır.

▪ Dekont, Darphane ve Damga Matbaası Genel Müdürlüğü tarafından
onaylandıktan sonra aşağıdaki görselde eklenmesi gereken evraklar yüklenmesi
adına gösterilecektir.

▪ Belgelerin eksiksiz olarak yüklenmesinden sonra “Belgeleri Onaya Gönder”
butonu tıklanarak belge yükleme süreci ana firma için tamamlanır.
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▪ Akaryakıt istasyonu evraklarının yüklenmesi tamamlandıktan sonra,
“İşlemler - Kayıt İşlemleri” bölümüne gidilir ve akaryakıt istasyonu kaydı için
başvuru yapmak üzere “Akaryakıt İstasyonu İşlemleri” butonuna tıklanır.
Butona tıklanmasıyla Akaryakıt İstasyonu İşlemleri sayfası açılır ve burada
Beyan ve Bilgilendirme seçenekleri görüntülenir.

4. AKARYAKIT İSTASYONU FİRMA 
BAŞVURUSU İSTASYON EKLEME SÜRECİ



12

▪ İlgili seçimler yapıldıktan sonra “Devam Et” butonuna tıklanır. Butona
tıklanmasıyla Akaryakıt İstasyonu İşlemleri sayfası açılır ve burada
“Akaryakıt İstasyonu Başvurusu Yap” butonu kullanılarak kayıt işlemine
başlanır.
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▪ Açılan sayfada Akaryakıt İstasyonu Firma Bilgileri, Akaryakıt İstasyonu Detay
Bilgileri Formu, Satış Tanker Bilgileri, Pompa Bilgileri ve Pompaya Ait
Tabanca Bilgileri eksiksiz doldurularak “Kaydet” butonuna basılır.
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▪ Yeni Akaryakıt İstasyonu alanında “Akaryakıt İstasyonu EPDK Lisans
Numarası” girildikten sonra “Kontrol Et” butonuna tıklanır. Geçerli bir lisans
numarası girildiğinde, “İstasyonunuzun Anlaşmalı Olduğu Dağıtım Şirket
Ünvanı” alanı otomatik olarak dolar.

▪ Hatalı bir “Akaryakıt İstasyonu EPDK Lisans Numarası” girildiğinde ekran,
“Firma VKN numarası ile EPDK Lisans numarasına bağlı VKN (**********)
bilgisi uyuşmamaktadır” uyarısını gösterir.
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▪ Akaryakıt İstasyonu Detay Bilgileri ve Satış Tankeri Bilgileri bölümünde,
mevcut satış tankeri varsa, ilgili alandan yeni satış tankeri bilgisi eklenerek
işlem devam ettirilir.

▪ Pompa Bilgileri ve Pompaya Ait Tabanca Bilgileri bölümlerine, ilgili pompa
ve tabanca bilgileri eksiksiz girilir.



16

▪ “Kaydet” butonuna basıldıktan sonra, Akaryakıt İstasyonu İşlemleri sayfasında
girilen kayıt görüntülenir ve kaydın durumu Ödeme Bekleniyor olarak
güncellenir.

▪ İşlem alanında yer alan göz simgesine tıklanarak, ilgili Akaryakıt İstasyonu’nun
durum bilgileri görüntülenir.
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▪ Belgelerim kısmına giriş yapıldığında, ödeme sonrası dekont yükleme
işleminin yapılabileceği alan açılır.

▪ Bu alana Yıllık Hizmet Bedeline ait dekont yüklenip “Onaya Gönder” butonuna
tıklanır.
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▪ Dekont Darphane tarafından onaylandıktan sonra, akaryakıt istasyonu
başvurusunun durumu “Doküman Bekleniyor” olarak güncellenir.

▪ Belgelerim kısmına giriş yapıldığında, yüklenmesi talep edilen diğer
belgelerin yüklenebileceği alanlar açılır.

▪ Evrakları yüklemek için “Belgelerim” bölümüne girilir. Bu bölümde istenen
tüm belgeler ilgili alanlara yüklenir ve belgelerin eksiksiz olarak
yüklenmesinden sonra “Onaya Gönder” butonu tıklanarak belge yükleme
süreci akaryakıt istasyonu için tamamlanır.
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▪ Tüm evraklar yüklendikten sonra süreç, Darphane ve Damga Matbaası Genel 
Müdürlüğü onayına iletilir; onay tamamlandığında Akaryakıt İstasyonu 
İşlemleri ekranındaki durum alanı “Yetkilendirildi” olarak güncellenir.


